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ПРОГРАММА
	Наименование темы
	Кол-во
часов
	в том числе

	
	
	лек.
	практ.

	Состав персонального компьютера. 
Операционная система. 
Инструменты работы на компьютере и средства графического экранного интерфейса. 
Работа с клавиатурой и манипулятором семейства «мышь».
	2
	1
	1

	Файловая система: папки, файлы. 
Организация папок. 
Работа с внешними носителями информации. 
Операции создания, сохранения, удаления, перемещения файлов и папок.
	2
	0,5
	1,5

	Работа с текстовым редактором. 
Создание, сохранение и открытие файла. 
Ввод, редактирование, форматирование и печать документа.
	8
	1,5
	6,5

	Интернет. Основные понятия: сайт, адреса, программы-браузеры, гиперссылка. 
Принципы работы в браузере. 
Сервисы интернета. Электронная почта. 
Работа с поисковыми системами. Интрнет-магазины.
	8
	2
	6

	Личное информационное пространство. 
Основы информационной безопасности («антивирусы» - защита от вредоносных программ и спама, законодательство в сфере защиты личной информации и ответственность граждан по предоставлению личной информации). 
Персонифицированная работа с коммуникационными сервисами (регистрация в сетевом сервисе (логин и пароль), создание ящика  электронной почты, скайп-адреса), форумы, чаты, СМС, видеосервисы, основы сетевого этикета.
	6
	2
	4

	Социализация. 
Работа с порталом государственных услуг. 
Личные кабинеты в банках, МФО, электронная регистратура и др.
	4
	2
	2

	Самообразование. Досуг и обучение. 
МООК – Универсариум, Лекториум, Coursera, виртуальные музеи, YourTube и др.
	4
	3
	1

	Итоговый контроль знаний
	2
	
	2

	ВСЕГО
	36
	12
	24



Примечание: программа разработана в феврале 2015 года Российским экономическим Университетом имени Г.В. Плеханова.
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